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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei

in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
privind - Numele si prenumele Functia Data Semnatura
responsabilii/ ’
operatiunea
1 2 3 4 5
. S Responsabil

1.1. Elaborat Nicu Tagirta CEAC 28.02.2025
1.2. Verificat Mihaela Dobra Director adjunct 28.02.2025
1.3. Aprobat Alina Maria Sirbu Director 28.02.2025

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

s . . Data de la care se aplica
Editia sau, dupa caz, revizia Componenta . . . o
L _e L Modalitatea reviziei| prevederile editiei sau
in cadrul editiei revizuita R
’ reviziei editiei
1 2 3 4
21, Editia I/Revizia 1 Legislatie Modificare 28.02.2025

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale

S.COp,u.I. Ex. Compartiment Functia Nume si prenume D.at.a“ Semnatura
difuzarii | nr. ; ’ primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1. Aplicare, 1 Management Director Alina Maria Sirbu 28.02.2025
Informare
3.2. Aplicare, 2 Management |Director adjunct| Mihaela Dobra 28.02.2025
Informare
Aplicare, . 28.02.2025
3.3. |Evidents, | 3 CEAC Responsabil | o, Tagirts
A CEAC ;
Arhivare
Aplicare, . Elisabeta 28.02.2025
3.4 Evidents 4 Secretariat Secretat-sef Gabriela Alb
3.5 | Aplicare | 5 Com_|S|_| de Respon_se_a_blll Conform anexei Confor[n
specialitate comisii anexei
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4. Scopul procedurii operationale

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate
Scopurile prezentei proceduri sunt:

- Crearea unei modalitati eficiente si legale de organizare si desfasurare a unui concurs scolar, in
vederea acordarii egalitatii de sanse pentru participare.

- Prezentarea etapelor de desfasurare a concursului, precum si precizarea documentelor necesare
organizarii acestuia.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii
4.3. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului

4.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar
pe manager, in luarea deciziei

4.5. Alte scopuri specifice procedurii operationale
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
5.1. Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala:

Aceasta procedura se refera la modalitatea de constituire a formatiunilor de studiu, de Tnscriere
si repartizare a elevilor in clasa pregatitoare. Se urmaregte asigurarea unei educatii de calitate,
in conditiile incadrarii in numarul maxim de elevi prevazut in legislatia in vigoare si de asigurare
de sanse egale tuturor elevilor.

Aceasta procedura este unitara la nivelul institutiei.

5.2. Delimitarea explicita a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati
desfagurate de entitatea publica;
Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.

6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurate

6.1. Reglementari internationale
- Nu este cazul

6.2. Legislatie primara

- Legea Invataméantului Preuniversitar, nr.198/2024,cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- O.M.E nr. 4019/2024 privind aprobarea Calendarului si a Metodologiei de inscriere a
copiilor in invatamantul primar pentru anul scolar 2025-2026;

- OMENCS 6134/2016 privind interzicerea segregarii scolare in unitatile de invataméant

preuniversitar.
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7. Descrierea procedurii

7.1 Obiective:

- Organizarea si desfagurarea inscrierii si repartizarii elevilor in clasa pregatitoare;

- Solutionarea oricarei situatii legata de inscrierea in invatamantul primar in interesul eductionale
al elevului si in limitele legii.

7.2 Coordonarea la nivelul unitatii a repartizarii copiilor in clasa pregatitoare
Comisia de inscriere si repartizare a copiilor de clasa pregatitoare de la nivelul institutiei de
fnvatamant va informa, verifica si monitoriza parcurgerea fiecarei etape din procedura.

7.3 Derularea activitatilor

Nr.
crt.

Activitatea

Perioada

Afisarea circumscripfiilor scolare si a planului de scolarizare propus,
respectiv numarul de clase pregatitoare alocate, inclusiv pe site-ul
acesteia.

Afisarea, la sediul fiecarei unitati de invatamant si pe site-ul acesteia, a
informatiilor care permit parintilor sa cunoasca activitatea specifica
clasei pregatitoare din cadrul unitatii, cum ar fi: posibilitatea organizarii
procesului de invatamant in cadrul unei gradinite aflate in structura scolii
sau Tn consortiu cu scoala, posibilitatea organizarii programului ,Scoala
dupa scoala®, fotografii ale spatiului in care se desfasoara activitatea la
clasa pregatitoare

6 martie 2025

Anuntarea, prin afisare la sediul unitati de Tnvatamant/pe site-ul
acesteia, a criteriilor specifice de departajare elaborate de unitatile de
fnvatamant, dupa verificarea existentei unor elemente de discriminare
de catre consilierul juridic al inspectoratului scolar, si aprobate in
consiliul de administratie al unitatii de invatamant

Anuntarea, prin afisare la sediul unitati de Tnvatamant/pe site-ul
acesteia, a listei documentelor care sa dovedeasca indeplinirea
criteriilor specifice de departajare si a procedurii privind constituirea
formatiunilor de elevi

7 martie 2025

Evaluarea dezvoltarii copiilor care implinesc 6 ani in perioada 1
septembrie-31 decembrie 2022 si eliberarea recomandarii pentru
inscrierea in invatamantul primar

Pentru copiii care au frecventat gradinita:

* inregistrarea cererilor transmise/depuse la unitatile de invataméant cu
nivel prescolar pentru obtinerea recomandarii de inscriere in clasa
pregatitoare;

» eliberarea/transmiterea catre parinte de catre unitatea de invatamant
cu nivel prescolar a recomandarii de inscriere in clasa pregatitoare sau
in grupa mare, dupa caz

Pentru copiii care nu au frecventat gradinita sau au revenit din
strainatate:

10 - 27 martie
2025
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* inregistrarea de catre CJRAE/CMBRAE a cererilor de evaluare,
depuse/transmise de parinti pentru copiii care indeplinesc criteriile
prevazute la art. 7 alin. (1) din ordin;

* planificarea de catre CJRAE/CMBRAE a organizarii evaluarii; afisarea
si comunicarea programarii pentru participarea la evaluare;

* desfasurarea evaluarii copiilor de catre CJRAE/CMBRAE;

* eliberarea/transmiterea catre parinte de catre CJRAE/CMBRAE a
recomandarii de inscriere in clasa pregatitoare sau in grupa mare, dupa
caz.

Sustinerea testarii aptitudinilor muzicale in vederea inscrierii in clasa
pregatitoare, cu program integrat muzica, incepand cu clasa |

26 martie 2025

Afisarea rezultatelor in urma testarii aptitudinilor muzicale

27 martie 2025

Completarea cererilor-tip de inscriere de catre parinti/tutori legal
instituiti/reprezentanti legali, online sau la unitatea de invatamant la care
solicita inscrierea copiilor

Depunerea/Transmiterea cererilor-tip de Tinscriere la unitatea de
invatamant la care solicita inscrierea copiilor, inclusiv a recomandarii de
inscriere in clasa pregatitoare, dupa caz, respectiv a declaratiei pe
propria raspundere si a documentelor necesare in copie simpla
Validarea figselor de inscriere generate de aplicatia informatica

31martie-6 mai
2025

Procesarea de catre Comisia nationala de fnscriere a copiilor in
fnvatamantul primar (Comisia nationald) a cererilor-tip de inscriere, cu
ajutorul aplicatiei informatice, si repartizarea copiilor la scolile de
circumscriptie, aflate in doua locatii diferite (str. C. Porumbescu si
cealalta pe str. Horea).

¢ Pentru locatia A, str. C Porumbescu sunt arondate
urmatoarele strazi: Aleea Anemonelor, Aleea Florilor, B-dul 22
Decembrie (de la Spitalul Judetean pana la Hotel Deva- ambele parti) -
blocurile D1, D2, D3, D4, 26 si 26 A), b-dul Decebal (ambele parti pana
la intersectia cu B-dul luliu Maniu), blocurile N, M, P, R, S si A, B-dul
Decebal ( de la intersectia cu B-dul M. Kogalniceanu pana la Piata Arras
— partea dinspre Casa Judeteana de Pensii — blocurile K, J si A1), str.
Carpati (partea dinspre str. Liliacului) — blocurile A,B,C,D,E,F,G, H si H1,
str. Cascadei, str. C. Porumbescu, Str. Closca, str. Crisan, str. Dragos
Voda, str. Granitului, str. losif Vulcan, str. Liliacului, str. M. Eminescu (
de la intersectia cu Dragos Voda pana la intersectia cu str. Carpati —
ambele parti), str. Oituz ( partea dinspre cartierul Micul Dalas).

¢ Pentru locatia B, str. Horea sunt arondate urmatoarele strazi:
Aleea Parcului, Aleea Independentei, Aleea Pescarilor (blocurile E24A
si E24B, Aleea Poaiana Narciselor, B-dul 1 Decembrie (de la parc pana
la intersectia cu B-dul luliu Maniu- partea dinspre Colegiul National
"Decebal”, B-dul Decebal pana la Bank Post (partea dinspre Piata
Agroalimentara), B-dul luliu Maniu ( de la intersectiacu B-dul Decebal
pana la Calea Zarandului), Calea Zarandului (pana la cladirea 1.T.M)
inclusiv blocurile 48 si 49, str. 1 Mai, str. Andrei Saguna, Str. Avram
lancu, str. Axente Sever, str. Cuza Voda, str. G. Cosbuc, str. G. Enescu,
str. Horea (partial), str. lon Creanga, ( partea cu Piata Agroalimentara),
str. |.L.Caragiale ( pana la intersectia cu Aleea Independentei), blocurile
7, 8,9 si R, str. Magnoliei, str.O. Goga, str. Progresul, str. Surian, str.
Tribunul Solomon, str. Zorilor, str. M. Viteazu, str. Mercur, str. Venus,
str. Matei Corvin, str. Raului, str. Silviu Dragomir, str. Luncii, str. 16

6 mai-9 mai
2025

5
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Februarie, str. Bucegi, str. Balata, str. Plevnei, str. Grivitei, str.
Primaverii, str. Dimitrie Cantemir, str. Ciresilor, str. Centuria, str. Barbu
Lautaru, str. loan Slavici, Str. lon Paun Pincio, Str. lon Buteanu, Str.
Pinului, Str. Stejarului, Str. Valeriu Braniste, Str. Piata Cetatii, Str.
Alexandru Vlahuta, Str. Tudor Vladimirescu, Str. Munteniei (la
intersectia cu str. Haraului).

Procesarea la nivelul unitatilor de invatamant, pe baza informatiilor din
cererile-tip de Tinscriere si din documentele depuse/transmise de
parinti/tutori legal instituiti/reprezentanti legali, a cererilor prin care se
solicita inscrierea la o altd unitate de invatamant decéat la scoala de
circumscriptie, pe locurile ramase libere. Admiterea sau respingerea
cererilor acestora, la nivelul comisiei de inscriere din unitatile de
fnvatamant, prin aplicarea criteriilor generale si specifice de departajare
si validarea de catre consiliul de administratie al unitatii de invatamant
a listei candidatilor admisi in aceasta faza

Marcarea, in aplicatia informatica, a cererilor-tip de inscriere pentru
candidatii admisi in aceasta faza

12 mai-19 mai
2025

Procesarea de catre Comisia nationala a cererilor-tip de inscriere, cu
ajutorul aplicatiei informatice, si repartizarea la scoala de
circumscriptie a copiilor ai caror parinti/tutori legal
instituiti/reprezentanti legali au solicitat inscrierea la o alta unitate de
invatamant decéat la scoala de circumscriptie, dar nu au fost admisi din
lipsa de locuri si care au exprimat in aceasta faza optiunea pentru
inscrierea in scoala de circumscriptie

20 mai 2025

Afisarea in unitatile de invatamant si pe site-ul inspectoratului scolar a
candidatilor inmatriculati si a numarului de locuri ramase libere

21 mai 2025

A doua etapa de inscriere in invatamantul primar

Comunicarea, prin afisare la unitatile de invatamant si pe site-ul
inspectoratului, a procedurii specifice de repartizare a copiilor pe locurile
disponibile, elaborata de inspectoratul scolar

Informarea Ministerului Educatiei de catre Comisia judeteana/a
municipiului Bucuresti cu privire la procedura specifica de repartizare a
copiilor pe locurile disponibile, in etapa a doua Procedurile vor viza
modalitati de comunicare si transfer de documente online, dupa caz.

22 mai 2025

Depunerea/Transmiterea cererii-tip de inscriere la secretariatul unitatii
de invatamant aflate pe prima pozitie dintre cele trei optiuni exprimate
pentru etapa a doua de catre parintii copiilor care nu au fost cuprinsi in
nicio unitate de invatamant in etapa anterioara sau care nu au participat
la prima etapa

Validarea cererilor-tip de inscriere la unitatea de invatamant aflata pe
prima pozitie in optiunile privind inscrierea copiilor

23 mai- 5 iunie
2025

Procesarea la nivelul unitatilor de invatamant a cererilor-tip de inscriere
depuse de parinti/tutori legal instituiti/reprezentanti legali, aplicand
procedura specifica elaborata de inspectoratul scolar, pe baza criteriilor
generale si a celor specifice de departajare, in limita locurilor disponibile
Completarea in aplicatia informatica a datelor din cererile-tip de

inscriere pentru candidatii inscrigi in aceasta etapa

30 mai -11 iunie
2025

Afisarea la fiecare unitate de invatamant a listelor finale ale copiilor
inscrisi In clasa pregatitoare

12 iunie 2025
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Centralizarea si solutionarea de catre inspectoratul scolar a cererilor
parintilor/tutorilor legal instituiti/reprezentantilor legali ai copiilor care nu
au fost inca inscrigi la o unitate de invatamant
Solutionarea de catre inspectoratul scolar a oricarei alte situatii
referitoare la inscrierea in invatamantul primar, avand in vedere, cu
prioritate, interesul superior al copilului

1 septembrie -
3 septembrie
2025




